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1. Introduzione

Lo scopo di questo manuale & di far familiarizzare i fornitori con le attivita correlate alla piattaforma di Jaggaer
Advantage per Sisal. Il presente manuale contiene le informazioni e le istruzioni su come registrarsi alla

piattaforma e su come rispondere ad una Richiesta di Offerta.
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2. Processo di Registrazione/Onboarding del Fornitore

2.1 Registrazione e Attivazione

| fornitori che desiderano candidarsi devono registrarsi sulla piattaforma ed inserire tutte le informazioni necessarie

al completamento della domanda di registrazione per poter far parte dell’albo fornitori di Sisal.
2.2 Presentarsi come Fornitore (Autocandidatura)

Accedere all’lhome page: https://Sisal-procurement.bravosolution.com/web/login.html

Dalla pagina di login, cliccare Non sei ancora registrato

g S' I English Version
1Isa

Benvenuti nel portale Procurement del Sisal

#WEARE

SISAL

Il portale rappresenta il punto di incontro tra il Sisal & i propri Fornitori, uno spazio condiviso che assicura trasparanza nells trattative ed incentiva |a collaborazione e 3

comunicazione tra le parti
HEIP desk

Inserite Username e Password per acceders Condizioni generali di abilitazione Per supporto contattare il Servizio Clienti, attivo
all'area negoziazioni dal lunedi al venerdi dalle ore 9:00 alle ore
13:00 e dalle ore 14 alle ore 18:

Useiname Prisguad Informativa privacy di Sisal

MNumero dedicato: 02 266002 651
Numera verde (dalllialia): 800 090909

Informativa sui Cookies )
Oppure manda una mail a
. —— sisal-procurement@bravosolution.com
L ) Manuale di navigazione del portale H @
Hai dimenticato la password?,
Non sei ancora registrato3 <:

Clausole Etiche del Gruppo Sisal
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Inizialmente si aprira la Pagina di Accettazione dei Contratti. Per procedere alla registrazione € necessario accettare

i seguenti documenti:
e Condizioni Generali
e Informativa Privacy

e Clausole Etiche del Gruppo Sisal

| documenti si possono visualizzare (cliccando su Visualizza) o scaricare (cliccando su Scarica) in formato PDF sul
proprio dispositivo. | documenti vanno accettati singolarmente cliccando su Accetto.

Una volta accettati tutti i documenti, cliccare sul pulsante Avanti:

% sisal

® Chiud;

Contratti

Il Partecipante dichiara di aver preso visione e di accettare le Condizioni Generali di SISAL Procurement

| Visualizza le Condizioni Generali I |8camca le Condizioni General

Accetto (O Nonaccetto

1l Partecipante dichiara di aver preso visione dell’ iva privacy Sisal P t e di aver p le infq ioni fornite da Sisal S.p.A., in qualita di Titolare del trattamento, ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento (UE) 2016/679".

Visualizza [Informativa privacy | Scarica lInformativa privacy

Accetto () Non accetto

1l Fornitore dichiara di aver preso visione e di accettare il contenuto delle Clausole Etiche del Gruppo Sisal (Codice Etico e Iso 37001 Anticorruzione del Gruppo Sisal).

Visualizza le Clauscle Etiche Scarica le Clausole Etiche

@ Accetto T Non accetto

" <:1
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2.3 Password dimenticata?

Nel caso di password dimenticata € possibile impostarne una nuova seguendo i seguenti passaggi:

1. Cliccare sul link Hai dimenticato la password? dalla Home Page.

Area Riservata

Inzente Username & Password per acceders
ali'area negoziazicni

sername Fassword

Enfra
| Hai dimenticato la password?l
on sel ancora regisirato ¢

2. Inserire username e indirizzo e-mail collegato all’account e cliccare su Invia.

* User ID

4* Dimenticato Username

» Email

m X Annulla

3. Il sistema inviera una e-mail con un link temporaneo per impostare una nuova password.
Pagina di accesso
Richiesta password

Le & stats spedita una email comenante un fink per definire una nuovs Password
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2.4 Compilazione Form Dati anagrafici del Processo di Registrazione

1. Compilare i campi presenti all'interno del Form Dati di Registrazione. | campi contrassegnati con * sono

obbligatori.

Dati di registrazione

Informazioni sullAzienda

Dati di Registrazione Form di Registrazione Suppiementari

Mia Selezione di Categoria

Conferma Registrazione

@ Ripristina

* Ragione sociale (compresa forma giuridica)
* Nazione

* Forma giuridica

* Partita VA

* Codice Fiscale

* Telefono (centralino)

* Indirizzo (amministrativo)

* CAP (amministrativo)

* Comune (amministrativo)

* Provincia

Informatzioni Utente principale della piattaforma

ITALIA

* Cognome
* Nome
* Telefono

* Username (memorizzalo: ti servira per accedere ai servizi
riservatit)
(si prega di inserire la username)

* Lingua preferita
* Fuso Orario

* Email

(GMT +1:00) CET(Central Europe Time), Brussels, Budapest, Copenhagen, Madrig, Paris, Rome v

vk W

Assicurarsi che l'indirizzo e-mail sia corretto per ricevere I'e-mail di conferma della registrazione.
Per memorizzare pil indirizzi e-mail, utilizzare un “;” per separarli.
Una volta compilati tutti i campi, cliccare sul pulsante Salva.

Riceverete un'e-mail di conferma con username e password temporanea.

2.5 Dati di Accesso

Una volta compilati i dati di registrazione e dopo aver salvato, la piattaforma inviera una mail all’indirizzo indicato

in precedenza durante la compilazione, contenente la password provvisoria per accedere alla propria area

personale.

Per accedere nuovamente alla piattaforma sara necessario inserire:

e Username scelta nei dati di registrazione

e Password provvisoria indicata nella mail

INGOA=R
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Da: sisal-procurement@bravosolution.com

Inviato: 17 December 2020 10:59

A

Oggetto: Registrazione in SISAL

Spett.le Azienda,

Benvenuto tra gli utenti di https://sisal-procurement.bravosolution.com

La sua Login € la seguente : XXX

La sua password & la seguente: 5284112039

Successivamente la piattaforma richiedera di modificare la password provvisoria per ragioni di sicurezza.

Inserire una nuova Password prima di continuare

Per ragioni di sicurezza & richiesta la modifica della vostra password.

i Digitate Ia vostra nuova password nelle caselle di testo sottostanti e premete sul bottone "Invia®

=

diversa dalle 2 precadent
& di caratter alfanumerici

ord deve conteners un insl

Nuova password

Conferma password

X Annulla

Una volta inserita la nuova password cliccare su Invia.

Si ricevera via mail la conferma di avvenuto cambio password.

Da: sisal-procurement@bravosolution.com <prep.sisal-procurement@bravosolution.com>

Inviato: 17 December 2020 11:20

A

Oggetto: Richiesta cambic password per 'accesso al site SISAL (https://sisal-procurement.bravosolution.com)

Gentile utente,

I'operazione di modifica password, eseguita in data 17 dic, 2020 alle 11:18 (CET - Central Europe Time), si & conclusa con successo.

2.6 Compilazione Form di Registrazione

Al termine dell'inserimento dei Dati di Registrazione si viene indirizzati al Form di Registrazione Supplementari.

E necessario completare tutte le informazioni obbligatorie per poter successivamente attivare il proprio account. E
importante tenere sempre aggiornate le informazioni per garantire che siano sempre a disposizione nel sistema. |
campi contrassegnati con * sono obbligatori.

Se per alcuni quesiti non € possibile dare risposta, rispondere NA.
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Dati di Registrazione Supplementari : DICHIARAZIONE VERIDICITA DATI
Registrazione
Dati i Registrazione Form di Registrazione Supplementari Miz Selezione di Categoria Conferma Registrazione
Dichiarazione di veridicita
Etichetta Descrizione Risposta
Dichiarazione di veridicita (art. 46 e 47 # |l sottoscritto, a lel Fornitore owvero di DICHIARA, sotto la £ Ipe P D -
D.PR 28 dicembre 2000 n. 445) materia, ai sensi e per gl effetti degli art. 46 e 47 D.PR n.445/2000, la veridicita e Procurement.
Dati di Registrazione Supplementari : SEDE LEGALE
Registrazione
Dati di Registrazione Form di Registrazione Supplementari Mia Selezione di Categoria Conferma Registrazione
Sede Legale
Etichetta Descrizione Risposta
Sede Legale . la ‘Societa per | e [ dati in Italia o allEstero. v

Dati di Registrazione Supplementari : INFORMAZIONI SUPPLEMENTARI
Registrazione
X Annuita
Informazioni supplementari
Etichetta Descrizione Risposta
n iscrizione C.CLAA + Inserire n* iscrizione C.CLAA - 4
n*iscriziene REA # Insefire " iscrizione REA — 5
Anno difondazione « Amno di fondazione a
Capitale Sociale  Capitale Sociale 3
Referenze elient] (Principall 5 Clients attvi) « Inserire le 5 principali referenze : 4
Attvita principali (descrizione) + Descrivere fe attivita principali - %
f i di natura
Etichetia Descrizione
Fatturato complessive Italia 2018 # Inserire il valore del fatturato complessivo Italia per 'anno 2018
Utile/perdita (evidenziare laventuale perdita con il segno-) 2018 # Inserire utile/perdita (evidenziare l'eventuale perdita con il segno-) 2018
Fatturato complessivo gruppo 2018 # Inserire il valore del fatturato complessivo gruppo 2018
Fatturato complessivo ltalia 2019 # Inserire i| valore del fatturato complessivo talia 2019
Utile/perdita (evidenziare feventuale perdita con il segno-) 2019 * Inserire utile/perdita (evidenziare 'eventuale perdita con il segno-) 2019
Fatturato complessivo gruppe 2019 # Inserire il valore del fatturato complessivo gruppe 2019
% di fatturato ITALIA verso Sisal nelf'anno 2019 # Indicare |a percentuale di incidenza sul fatturato deirapporti contrattuali in essere con Sisal neli'anno 2019
Fatturato complessivo ltalia 2020 # Inserireil valore del fatturato complessivo Italia 2020
Utile/perdita (evidenziare feventuale perdita con il segno-) 2020 # Inserire utile/perdita (evidenziare 'eventuale perdita con Il segno-) 2020
Fatturato complessivo gruppe 2020 » Inserire il valore del fatturato complessivo gruppo 2020
% di fatturato ITALIA verso Sisal nell'anno 2020 # Indicare |a percentuale di incidenza sul fatturato dei rapporti contrattuali in essere con Sisal neli'anno 2020
0Organico medio
Etichetta Descrizione
N. dipendenti 2019 # Inserire | N. dipendenti 2019
N. collaberaton 2019 # Inserire N. collaboratori 2019
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Eventuale ripartizione delle principali attivita

Etichetta Descrizione. Risposta

Attivita 1 + Inserire Attivita 1 7

% Attivita 1 + Inserire |a percentuale di competenza dellativita 1 i<}

Attivita 2 Inserire Attivita 2 4

% Attivita 2 Inserire la percentuale di competenza dellattivita o

Attivita 3 Inserire Attivita 3 4

S Ativita 3 Inserire 1a percentuale di competenza dell attita ]
Attivita 4 Inserire Attivita 4 4
% Attivita 4 Inserire 13 percentuale di competenza dellattivita S ]

Informazioni supplementari sullazienda

Etichetta Descrizione Risposta

Appartenenza ad un gruppo  Indicare se lazienda sppartiene ad un gruppo 7

Aziende partecipate con maggioranza + Elencare inserendo la relativa

Efencare le region df operativita Y

+ Giicca per aliegare un

Brochure aziendle Allegare Brochure aziendale ﬂ
e
-+ Clicca e alegareun
fie 4
Documento Unicodi Regolarita contributva (DURC) + Allegare Documento Unico d Regotarta contributiva (DURC) e
+ Clicca per allegareun
Certfcato antimatia + Allegare certficato antimatia : 4
e
+ UAzienda autorizza SISAL, previo adequato & concordato preavwiso, ad effetuare audt presso fa propria sede con proprio personale efo con alre organizzazioni autorizzate da SISAL alfinedi
Gonsensa Audt : : v
verfcare quanto cichiarato?
Poizze RCverso ezl + Uizienda ha stipulato poizzs i o rschi it civie verso tezi per procofti fornit v
Importo gel massimale di copettura dela poizza « nserier rurs 4

Sistema di Gestione della Qualita

Etichetta Descrizione Risposta

Sistema Qualita Aziendale (S6Q) « UAzienda possiede I3 certificazione el proprio Sistema Qualita Aziendale (SGQ) in base alle norme della serie UNI EN 150 90017 v

Sistema di Gestione della Qualita

Etichetta Descrizione Risposta

Sistema Qualita Aziendale (S60) » UAziend: del| del proprio Sistema Qualita Aziendal inbase alk della serie UNI EN1SO 90017 M

Sistema di Gestione Ambientale

Etichetta Descrizione Risposta

Sistema di Gestione Ambientale + Uazienda ha

i a £E n, 761/2001 (es. UNIEN IS0 14007) completamente operante? v

Sistema di Gestione della Sicurezza Informatica

Etichetta Descrizione Risposta

Gestione della Sicurezza Informatica (SG51) # LAzienda ha 3 0270017 v

Sistema di Gestione della Sicurezza

Etichetta Descrizione Risposta
Gestions della Sicurezza (85) # Lziendaha in conformita alla Norma OHSAS 180072 v
Lazienda p Ohsas 18001 B , ol
e o at ificazione 18001 anche ia Onsas 45001

Sistema di Gestione della Responsabilita Sociale

Etichetta Descrizione Risposta

Gestione della Responsabilita Sociale (SGSA) » Lazienda ha Sociale 4 alla Norma SA 80007 v
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Condizioni Generali di Partecipazione

Etichetta Descrizione Risposta

RIF2019_Dichiarazione confiito di interessi # i forni chenon y di confiitto Ie'Societa del Gruppo Sisal ~

+ Clicea per allegare un
file Y
RIF2019_Dichiarazione fornitori conflitto i interessi  Scaricare il modulo presente nella sezione e allegarlo deditamente compiato Scarica Modello
Scade i

RIF2019_SOCIETA 0 PERSONA FISICA # Selezionare societd o persona fisica M

RIF2019_Dichiarazione assenza sentenze e/o condanne o llLegal dichiara che nei suoi o i sono sentenze e/o inallegato ~

Una volta compilati tutti i campi, cliccare sul pulsante Salva e Continua.

2.7 Compilazione Form di Registrazione Dati Generali
Al completamento del Form di Registrazione Supplementari si viene indirizzati ai Form ulteriori, condizioni da certe

risposte precedenti.

| campi contrassegnati con * sono obbligatori.

Dati di Registrazione Supplementari : Dichiarazione sostitutiva Due diligence fornitori Societa
Registrazione

X Annulla

Dichiarazione sostitutiva Due diligence fornitori
Dichiarazione sostitutiva Due difigence fornitori

Etichetta Descrizione Risposta

. + Clicca per allegare un ile
» Dichi futiva Due diligence forni + y

Dichiarazione sostitutiva Due diligence foritori Societa
Scarica Modetlo

Dati di Registrazione Supplementari : QUALIFICA 9001
Registrazione
1S0 9001
Etichetta Descrizione Risposta
+ Clicca per allegare un file. A
Certificato IS0 9001 + Allegare certificato IS0 9001 Siadai

Una volta compilati tutti i campi, cliccare sul pulsante Salva e Continua.
Continuare a compilare tutti Form condizionali.

E sempre possibile salvare e rientrare in un secondo momento per completare la compilazione. Per avere accesso

nuovamente alla pagina, sara necessario inserire nuovamente username e password in Home Page.

Pag. 12|27

INGOA=R



=
f Sisal Manuale Fornitore - Onboarding

2.8 Selezione Categorie Merceologiche
Compilato i form supplementari si viene indirizzati all’'ultima fase del processo di Onboarding che prevede la

selezione di almeno una Categoria Merceologica tra quelle riportate nell’Albero di Classificazione di SISAL.

% sisal

Albero di Classificazione

Regisirazione

X Annuila

Ricerca o Naviga tAlbero

Item Selezionati: 0
§ Espandi + Minimiza

# Categorie

£Z, 001 -Consulenze Professional

Z, 002-Serizi allazienda

2, 003- Servizialla persana

&, 004-Servizl FR

&, 005-Servia T

42, 006 -Servizi perle TLC

Z, 007 - Fomitura, installazione e manutenzione hardware Centrali

08 - Forniturg,installazione & manutenzione hardware PdV.

Fomitura, sviluppo e manutenzione software

. 010 - Terminali di gioco @ per sevizi

Per potersi andare a posizionare correttamente sull’albero delle categorie merceologiche € possibile utilizzare il

motore di ricerca inserendo una parola chiave. Il sistema evidenziera le categorie che contengono tale stringa.

Ricerca o Naviga FAlbero
| consuienzy x |

Item Selezionati: 0

Categorie

2= 001 - Consulenze Jofessional
Consulenze Professionall

O 9 001_8- Constienza dir. - Project Management

Consulenza dir. - Project Management

O 9 001_C- Constienza amm, fiscale, finanziaria

Consulenza amm, fiscale, finanziaria

[0 9 001_D-Constienza Marketing e Comunicazione

Consulenza Marketing  Comunicazione

O @ 001_F-Consulenza Commerciale

Consulenza Commerciale

O @ 001_G- Consulenza ICT

Consulenza ICT

Una volta selezionate le categorie, cliccare sul pulsante Salva e Continua.
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2.9 Completamento processo di Onboarding

Una volta completata I'operazione, si concludera il processo di Onboarding sulla piattaforma di SISAL ed il fornitore

passera automaticamente dallo stato di Registrato allo stato di Abilitato.

Si verra indirizzati nella seguente schermata:

Riepilogo Registrazione
Stats i Completamento (Dafi Obbligatori per ia Registrazione)
Dsti 0l Regisvazions

NFORMAZION| SUPPLEMENTARI

o

g
i
@
o
N RN

Una volta completato il processo, verra inoltrata una mail con la conferma dell’attivazione del tuo Account.

Da: sisal-procurement@bravosolution.com
Inviato: 17 December 2020 11:26

A:

Oggetto: Attivazione Account Fornitore su SISAL

Gentile . c....cc. o,
Il tuo Account & stato Attivato su SISAL
Puoi utilizzare Username e Password per accedere a tutte le aree della piattaforma.

La Username da te indicata &: )O()d
L'indirizzo del sito &: https://sisal-procurement.bravosolution.com

Nota: le tue credenziali di accesso alla piattaforma potranno essere inserite all'interno dell'Area dedicata nella pagina di login.

Da questo momento sara possibile accedere alla propria area dedicata inserendo nuovamente utenza e password

sul portale alla pagina https://Sisal-procurement.bravosolution.com/web/login.html

Nel caso di documentazione allegata per cui si € inserita una data di scadenza, la piattaforma inoltrera una notifica

per posta elettronica come alert per la scadenza e delle istruzioni per I'aggiornamento della documentazione.

INGOA=R
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3. Navigazione

3.1 Home Page Fornitore

La Home Page ¢ in genere la pagina predefinita visualizzata dopo il login (inserimento delle credenziali).

" Si Sal English Version

Benvenuti nel portale Procurement del Sisal

|

o ASpemm WEARE

v b8
’, SINVAR
-
1l portale rappresenta il punto di inconira trail Sisal e i propri Forniton, uno spazio condiviso che assicura trasparenza nelle tratiative ed incentiva Ia collaborazione e la
comunicazione tra le parti

_

Per supporto contattare il Servizio Clienti, aftive
dal lunedi al venerdi dalle cre 9:00 alle ore
13:00 e dalle ore 14 alle ore 18:

Inserite Username e Password per accedere Condizioni generali di abilitazione
all'area negoziazioni

Usemname Password Informativa privacy di Sisal

Numero dedicaio: 02 266002 651
Golicoljursisnl. Numero verde (dallitalia): 800 090909

Informativa sui Cookies
Entra Oppure manda una mail a
sisal-procurement@bravosolution.com

Manuale di navigazione del portale

Hai dimenticato la password?
Non sei ancora registrato?

Bervenuto Nome Cognome & (1)

% sisal

Benvenuto
Sourcing Mia Azienda Gestione Utenti
Bandi di Gara Profilo Azienda Gestisci Utenti
Rl Mie Categorie
RO Valutazioni

Aste Scorecard

Nell'angolo in alto a destra della pagina, & possibile trovare i collegamenti per accedere al proprio profilo utente o

effettuare il logout. All'interno del profilo utente & possibile modificare la lingua, i dettagli dell'utente e la password.

Pag. 15|27

INGOA=R



=
f Sisal Manuale Fornitore - Onboarding

Benvenuto Nome Cognome 8, (1)

*
‘ Sisal Haliano

Profio Utente

‘Aiuto Navigazione

Benvenuto Disconnert
Sourcing Mia Azienda Gestione Utenti
Bandi di Gara Frofilo Azienda Gestisci Utenti
Ral Mie Categorie
RI0 Valutazioni
Aste Scorecars

L'area principale della home page del fornitore contiene i collegamenti ai moduli disponibili, quindi & possibile

utilizzare questa pagina per raggiungere qualsiasi parte della piattaforma.

3.2 Menu di Navigazione

I menu di navigazione si trova sul lato sinistro di ciascuna pagina e consente di spostarsi da un modulo all’altro. Per
fare cio, fare clic sull'icona di un modulo per espandere il menu e quindi selezionare un collegamento, per essere

indirizzati alla pagina a cui si desidera accedere.

»

% [P sisal

Nome Azienda: TEST VP01

Sono disponibili i seguenti moduli:

Sourcing — Il modulo del Sourcing permette di accedere ai Bandi di Gara, ed alle RDX.

P Benvenuto Nome Cognome & (1)
ety
Bandi di Gara »
. .
1 | RdO »
Aste
—_— v v
Codice Titolo Codice Bando di Gara Data Chiusura Stato Stato della risposta Ragione Sociale
1 riqa Servizi di Pulizie tender2 1871212020 12:00 ncorse Nessuns Risposta nviata Sisal
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Mia Azienda — In quest’area e possibile visualizzare e gestire i dati della propria Azienda, le categorie merceologiche

e tutta la documentazione necessaria al processo di qualifica.

& Benvenuto Nome Cognome & (1)

% 3P:sisal

Mia Azienda Profilo Azienda

| Profilo Azienda v | DatidiRegistrazione
4 Mie Categarie Storico delle Modifiche
v (YModifica | =
Valutazioni » | DatidiRegistrazione Supplementari
Scorecard » | stato Azienda
Ragione sociale (compresa forma giuridica) @ TESTVPOI
Nazione 9 TALA
Forma giuridica D spa

In quest’area (Mia Azienda -> Profilo Azienda) sara possibile accedere a form compilati in fase di Onboarding e

procedere con integrazioni/modifiche qualora si ritenesse strettamente necessario.

Gestione Utenti — Quest’area e disponibile agli utenti che hanno il diritto di gestire le altre utenze, i ruoli e le

divisioni dell’Azienda.

A Benvenuto Nome Cognome & ()
x

¢ Sisal

% ¥ Sisa
Gestione Utenti Gestisci Utenti

(B crea | -
Gestisci Utent] ’ Gestione Uterti
Profil W - -

Divisioni Aziendali
Divisione Email Telefono Ruolo

Utenti di Default
Division vperna@jaggaer.com 02

Totale1 10 v elementi Pagina1d

Dall’area Gestione Utente & possibile creare delle sottoutenze ed attribuire dei diritti utente relativi alla
configurazione e all'amministrazione dell'utente del fornitore. | diritti dell'utente possono essere configurati a

livello di utente. Cliccando sul pulsante Crea e possibile creare nuove utenze ed attribuire dei diritti.

P Benvenuto Nome Cognome X, (1)
x

°
% PiSisal

1Sa

Vaia Filtro per: Tutti gli Utenti v v
Cagnome Nome Divisione Email Telefono Ruolo
Cognome Nome Division vperna@]aggaer.com 02
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4. Rispondere ad una Richiesta di Offerta (RDO)

4.1 \Visualizza i dettagli della RDO

Potete accedere ai dettagli della Richiesta di Offerta:

e utilizzando il quick link presente nella mail di invito alla RDO e inserendo le credenziali di accesso (se non

gia loggati in piattaforma)

Spett.le Fornitore,

Sisal La invita a rispondere con un'offerta alla seguente negoziazione sul sito SISAL:
Megoziazione: RDO - Richiesta di offerta

Codice: rfq_25

Oggettor Servizi di Pulizie

Codice Bando di Gara: tender_2
Descrizione Bando: Test Preproduzions

La RDO - Richiesta di offerta scadra il giorne 19 feb, 2021 alle ore 12:00 (CET - Central Europe Time) .

D e Password:

In alternativa, per visualizzarne i contenuti:

- collegarsi al sito SISAL

- inserire User ID & Password

- cliccare su "RDO - Richiesta di offerta”

- cliccare il codice rfq_25 per visualizzare | dettagli

Infine, per inviare un'offerta:

- cliccare su "Rispondi” e procedere a completare tutte le informazieni richieste
- cliccare su "Invia Risposta” per inviare I'offerta al Buyer

E" importante rispettare le tempistiche stabilite per non rischiare di essere esclusi per un offerta emessa allo scadere del tempo fissato.
Per qualsiasi informazioni riguardante la negoziazione, La invitiamo ad utilizzare lo strumento di messaggistica online presente sulla piattaforma.
Per qualsiasi chiarimento, ccntah:tare il nostro Servizio Clienti, attivo dal lunedi al venerdi dalle ore 9:00 alle ore 13:00 e dzlle ore 14 alle ore 18.

Riferimenti:

Numero dedicate: 02 266002 651

Mumero verde {dall'Italia): 800 090909

email: sisal-procurement@bravosolution.com

Distinti Saluti
Procurement Sisal

Pagina di accesso

User ID

Password

/3 Dimenticato Password
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E in questo modo si viene indirizzati direttamente alla RDO in oggetto, nell’area di risposta

»

& ¥sisal

1

I~ Tomaalla Lista

'™

RdO : rfq_25 - Servizi di Pulizie
Bando tender_2- Test Preproduzione
Data di hiusura RA0: 19/02/2021 12:0000

Ultima Risposta inviata il Nor
Attenzione: Hai ancora 3 Allegati non letti. Clicca qui per leggerli prima di inviare Ia tua risposta.

Dettagli RdO | Messaggi (Non Letli 0)

Configurazione ~ Allegati Buyer (3) | MiaRisposta | Utenti Associati

valuta: EUR

$ Visualizza indice risposta

1. Risposta di qualifica (0 parametri)

1.1 Area Generica Allegati

Nessun allegato presente

2. Risposta Tecnica (0 parametri)

2.1 Area Generica Allegai

Nessin allegato presente

3. Risposta Economica (item: 0, Parametri: 0)

Bemenuto Nome Cognome & (D]

Incorso

s Rifuta

e oppure collegandosi direttamente al sito e inserendo le credenziali

English Version

% Sisal

Benvenuti nel portale Procurement del Gruppo Sisal

Il portale rappresenta il punto di incontro tra il Gruppo Sisal e i propri Foitor, uno spazio condiviso che assicura trasparenza nelie trattative ed incentiva la
collabarazione & la comunicazions tra le parti

Inserite Username e Password per accedere
allarea negoziazion

Documentazione

Codice etico del Gruppo Sisal Per supporto contattare il Servizio Clientl atiivo
dal lunedi al venerdi aalle ore 0:00 ale ore
Manuale di navigazione del portale 13:00 & dalle ore 14 alle ore 18:

Usemame Password

T

T TSRO
Non sei ancora registrato?

i i Numero dedicaio: 02 266002 651
Condizioni generali di abilitazione otk LI
Oppure manda una mail &

sisal-procurement@bravosolution.com

A questo punto si accede all’area della RDO e si cerca la gara in oggetto.

A
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% Sisal

% Sisal

Benvenuto

Sourcing

Bandi di Gara

Rai

Aste

~ Serse digita per ini: ice ~
Codice Bando di Gara Data Chiusura

Fiitra per: | Tutte le Rd!
Stato

In corso

Codice Titolo
tender_2 19/02/2027 12:00

1 razs Servizi di Pulizie

Prima di rispondere alla RDO é consigliabile scaricare e visualizzare i documenti di gara allegati (se presenti).

Cliccare su “Allegati Buyer” e scaricare i documenti in locale. Per scaricare il documento é sufficiente cliccare sul

nome dell’allegato.

RdO : rfq_25 - Servizi di Pulizie

Bando tende:

Demaglifdo | Messagai (Nen Ler 0)
& Selezions & Soa

Descrizione. Dara - ufima modifica
8/02/2021 114913

[

18/02/2021 11:4926

18/02/2021 14036
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4.2 Rispondi alla RDO (1° round)

Accedere ai “Dettagli RDO” = “Mia Risposta” e cliccare su “Rispondi”

RdO : rfq_25 - Servizi di Pulizie
Sando tender_2- Tes: Prepeoduzions

Data di chiusura RAO: 10/02/2021 120000

Ulima Risposta invista 1 Ho

Attenzione: Hai ancora 3 Allegati non letti. Glicea qui per leggert prima df inviare la tua risposta.

DeniagliRd0 | Massagai (Non Lets

Cenfigurasions

Valuta: EUR

T —

- 1. Busta di Qualifica (0 questions)

1.1 Area Generica Allegati

Nevsun allegaio precente

2. Busta Tecnica (0 questions)

2.1 Area Generica Allegaii

3. Busta Economica (ltem: 0, Parametri: 0)

3.1 Area Generica Allegati

Nessun allsgsis precente

Cliccare su “Modifica Risposta” di ogni busta presente (qualifica, tecnica ed economica)

RdO : rfq_25 - Servizi di Pulizie
Bando tender_2- Test Preproduzions

Data di chiusura RA0: 19/02/2021 129000

Ukima Risposta inyista i -

Aftenzione: Hai ancora 3 Allegati non letti. Clicca qui per leggerli prima di inviare Ja tua risposta.
Dettagli Rd0. | Messagai (Nen Letii0)

Gonfigurazions  Allegati Buyer (3) | MiaRisposta | Lienti Associst

A : i i .

fare cfic su"Invia isposta’

Riassunto risposta

s T valars e
e Non sano presenisharior allegati

Turt T valori inseri
risposta Tecnica
Flzpost Non sono presenti uterior allegat

- . Tutti  parametr sono stati quotat
3. Risposta Ecenamica :
3 Hassun Allegats sggiuntive

Prezzo totale (eacluso sezioni facohative)
Valuta: EUR
e —

1. Busta di Qualifica (0 questions)

- 1.1 Area Generica Allegati
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Cliccare su “Aggiungi/Vedi Allegati” e successivamente su “Carica Nuovo File”.

Salva ed Enci Bsslvaecominua | X Annulla

2 valida Risposta
1. Busta di Qualifica (0 questions)

Vedi Allegati
1.1 Area Generica Allegati

Messun allegato presente

|*= Tornaindietrs

|.I"- Carica Muovo Fils e

Messun risultato da mostrare

Selezionare il/i file da caricare. Cliccare su “Conferma”.

Aggiungi Nuovi allegati

e di gif

Aggiung: Nuovi alegati

2 Tipologia  NomeFie

Persarsa:root

In modifica

Aggiungi Nuovi allegati

‘Aggiung Nuoviallegati

+ Tipologia  NemeFie

[ sostituise Fils
1D0CX  Testdacx

Quando tutti i documenti della busta sono stati caricati, cliccare su “Salva Tutto”

RdO : rfq_25 - Servizi di Pulizie

In modifica

() cerca m,(g
Nome Fie/Cartlla Descrizione
1 Testdoox

Data - utima modifica

18/02/2021 162108
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N.B. Questa operazione va fatta per tutte le Buste presenti in RDO!

Una volta caricati i documenti all'interno delle buste, & importante ricordarsi di cliccare su “Invia Risposta” prima

della chiusura della RDO (data e ora sono visibili in testata).

RdO : rfg_25 - Servizi di Pulizie n carso

Banda ‘tender_2- Tea: Pragn

Attenzione: Haiancora 3 Allegati non fetti. Clicca qui per leggedi prirea df inviare fa tua risposta

Dettagli R40 | Messaggi (Non Letti O

Crea Messaggio  MessaggiRicevuri  Measaggiindat  Bozza deiMessagg
A Latua riaposta non & stata ancors inviata. Fer renderla visibile al Buyer fare che sponta’
Riassunto risposta

Rispoats di Qualif

Risposta Tecnica

Risposts Economics

4.3 Rispondi alla RDO (dal 2° round in poi)

Seguire i passaggi al punto 4.1.

Cliccare sul codice della RDO e accedere ai “Dettagli RDO” = “Mia Risposta” e cliccare su “Modifica Risposta” per

ognuna delle buste presenti (qualifica/tecnica/economica).

¥ Sisal

Filtro per: Tutte le RO ~ Inserisci Fifl ligita o il v
Codice Titolo Codice Bando di Gara Data Chiusura Stato Stato della risposta
rfa_25 Servizi di Pulizie tender_2 18/02/2021 18:00 In corso Nuova Richiesta Offerta
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RdO : rfq_25 - Servizi di Pulizie e

Riassunto risposta

2 diQualifics

Prezzo totale (escluso sezion facoltative)

Valuta: EUR

1. Busta di Qualifica (0 questions) [ Modifca Risgosta

1.1 Area Generica Allegati

2. Busta Tecnica (0 questions)

2.1 Area Generica Allegati

3. Busta Economica (Item: 0, Parametri: 0) [ Modifica Risposta

3.1 Area Generica Allegati

Se desiderate modificare la lista degli allegati inviati al round precedente, cliccare su “Aggiungi/Vedi Allegati”:

e Per eliminare un allegato cliccare sull’icona del “cestino”

e Per aggiungere un allegato cliccare su “carica nuovo file”

Inmodifica

1. Busta di Qualifica (0 questions)

1.1 Area Generica Allegati

[ETes e (0KE) 1810212021 1621

Cliccare su “Salva le Modifiche”.

In modifica

| sstmlemotiche |

Infine, cliccare su “Invia Modifiche”.

In modifica: i cambiamenti saranno effettivi non appena salvati

Riassunto risposta

Prezzo totale (sscluso sezioni facoliative]
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4.4 Come usare I’Area Messaggi

All'interno di ogni RDO € presente un’area messaggi dedicata che puo essere utilizzata per scambiarsi messaggi di

chiarimenti e/o richieste con SISAL. L’area & sempre attiva, anche dopo la chiusura della RDO.

Inviare un nuovo messaggio a SISAL:

e Accedere all’Area Messaggi della RDO e cliccare su “Crea Messaggio”.
F -

% 3Sisal

2.

i

= Toma alla Lista

RdO : rfq_27 - Cleaning services
Bando ‘tender_5- test-01

Data di chiusura RAO: 26/02/2021 09:58:00 (Se invil adesso una nuova Risposta, sara inviata in ritardo)

Ultima Risposta inviata il: Non inviata

Attenzione: Haiancora 3 Allegati non letti. Clicea qui per leggerli prima di inviare la tua risposta.

Dettagli RdO | Messaggi (Non Letti 0)

Crea Messaggio | Messaggi Ricevuti | Messaggi Inviati | Bozza dei Messagg|

e Inserire I'oggetto e il testo del messaggio.

In valutazione

RdO : rfq_27 - Cleaning services
Bando : tender_5 - test-01

Data di chiusura Rd0: 26/02/2021 09:58:00 (S fnvil adessa una nuova Risposta, saré inviata in ritardo}

Uttima Risposta inviata i Non inviata

Attenzione: Hai ancora 3 Allegati non letti. Clicca qui per leggerii prima df inviare la tua risposta.

S HEsavacomebozza | X Annula

Messaggio

Joggetto Messaggio

Allegati & Alegat

\

e Cliccando su “Allegati” & possibile inserire dei documenti da allegare al messaggio.

e Cliccare su “Carica Nuovo File” per scegliere, uno alla volta, i documenti da allegare.
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In valutazione

RdO : rfq_27 - Cleaning services

Bando :tender 5-test01

Data di chiusura Rd0: 26/02/2021 09:58:00 (Se invii adesso una nuova Risposta, sara inviata in ritardo)
Uttimia Risposta inviata il: Non inviata

Attenzione: Hajancora 3 Allegatinon fetti. Clicea qui per leggerii prima df inviare Ia tua risposta.

CCRE | [ sevacomedozza | X Annula

Messaggio

0ggetto Messaggio

4

Allegati | & Alegat |

Percorso

[+~ Toma indietro

e Una volta completato il messaggio, cliccare su “Invia Messaggio” per confermare I'invio verso SISAL.

Invalutazione

RdO : rfq_27 - Cleaning services

Bando: tender_5 - fest-01

Data i chiusura RA0; 26/02/2021 09:58:00 (Sa invii adesso na nuova Rispesta, saré int

Uttima Risposta inviatail: Non inviata

Attenzione: Hai ancora 3 Allegati non letti. Clicca qui per leggeri prima di inviare la tua risposta

| 433\\»; comebozza | X Annulla

Leggere e rispondere ad un messaggio ricevuto da SISAL:

e Accedere all’Area Messaggi della RDO e cliccare su “Messaggi Ricevuti”.

% ¥Sisal

L

I Tornaalia Lista

%

Invalutazione

RdO : rfq_27 - Cleaning services

Bando tender_5- test01

Data di chiusura RA0: 26/02/2021 09:58:00 (Seinvil adesso una nuova Risposta, sara inviata in ritardo)

Uttima Risposta inviata ii: Non inviata
Attenzione: Hai ancora 3 Allegati non letti. Clicca qui per leggerli prima di inviare Ia tua risposta.

Dettagli Rd0

Messaggi Iviati  Bozza del Messagal

© Messaggi Ricevuti

Mittente Data Oggetto Letto dalfutente Letto dalfazienda Risposta

1 sisal 16/03/2021 1611 Re: Chiarimenti

e Per leggere il messaggio e sufficiente cliccare sulla riga corrispondente.
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¥ Sisal

% 3%Sisal
2
P 3

k= Tornaalla Lista
Invalutazione

RdO : rfg_27 - Cleaning services

Bando tender_§- test-01
Data di chiusura RA0: 26/02/2021 09:58:00 (Seinvil adesso una nuova Risposta, sara inviata in ritardo)

Uttima Risposta inviata i: Non inviata

Attenzione: Hal ancora 3 Allegati non letti. Clicca qui per leggerii prima di inviare la tua risposta.

DettagliRdO | Messagai (Non Letti 1)

CreaMessaogio | Messaggi Ricewti  Messaggi Inviati  Bozza dei Messaggi

essaggi Ricevuti

Mittente Data oggetto Letto datfutente Letto dalfazienda Risposta
1 153\ 16/03/2021 1611 Re: Chiarimenti |

e Potete rispondere o stampare il messaggio cliccando sul tasto corrispondente all’azione desiderata.

lessaggi Ricevuti

Je= Toma ingietro
Messaggio
Data Inviato da
16/03/2021 1611 sisal
Oggetio Messaggio
Re: Chiarimenti Il capitolato tecnico & presente nelfarea degli allegati di gara
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